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Elektronická kancelária
● Moderná, bezpapierová kancelária
● Najčastejší využívatelia služieb virtuálnej 

kancelárie sú najmä začínajúci podnikatelia, 
malí podnikatelia či zahraničné spoločnosti

● Plnohodnotná náhrada klasickej "kamennej" 
obdoby

● Vybavenie – počítač, internetové pripojenie, 
skener

● Lupo PenSuite
● Elektronizácia dokumentov



Groupware
● Systémy pre podporu spolupráce

● Elektronická pošta, osobný kalendár, skupinové 
plánovanie, správa dokumentov, workflow, 
nástenka, diskusné fórum, zadávanie a 
sledovanie plnenia úloh

● Workflow - automatizovane obehu niektorých 
dokumentov na základe počítačom 
vyhodnocovaných pravidiel

● Virtuálne  skupiny pracujúce na diaľku (kolegovia, 
študenti...)

● Podoba dnešných tzv. sociálnych sietí



Videokonferencia
● Vzdialená interaktívna komunikácia medzi dvomi 

a viacerými účastníkmi, pričom dochádza medzi 
nimi k prenosu zvukovej a obrazovej informácie

● Obmedzenie cestovania, zníženie nákladov

● Interná komunikácia medzi pobočkami jednej 
firmy, univerzitami, školami, zdravotníckymi 
inštitúciami pri konzultáciách

● CU – SeeMe, MS NetMeeting

● Revolúcia v oblasti videokonferencií- technológia 
3D videokonferencií



Práca doma

● Flexibilný pracovný 
čas

● Nižšie náklady

● Komfort

● Zamedzenie 
konfliktom medzi 
zamestnancami

● Organizácia práce a 
času

● Nižšie odmeny

● Nesústredenosť, 
vyrušovanie

● Sociálna izolácia

• Programátor, grafik, spisovateľ, žurnalista, 
prekladateľ, fotograf…

+ -



Ďakujem za pozornosť.
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Elektronická kancelária
● Moderná, bezpapierová kancelária
● Najčastejší využívatelia služieb virtuálnej 

kancelárie sú najmä začínajúci podnikatelia, 
malí podnikatelia či zahraničné spoločnosti

● Plnohodnotná náhrada klasickej "kamennej" 
obdoby

● Vybavenie – počítač, internetové pripojenie, 
skener

● Lupo PenSuite
● Elektronizácia dokumentov

● Princíp využívania najmodernejších technologii
● Predstavuje moderný trend efektívnych 

kancelárskych služieb najmä pre začínajúcich, 
malých či zahraničných podnikateľov.

● Dokáže plnohodnotne nahradiť jej klasickú 
"kamennú" obdobu

● vybavenie- Pc,inetrnetove 
pripojenie,skener,tlačiareň

● Lupo Pensuite- komplexne orientovaný balík 
aplikácií, ktoré sú optimalizované k použitiu na 
USB kľúčoch či iných výmenných médiách. 
Mobilná, resp. prenosná kancelária zahŕňa 
internetové aplikácie, pomôcky na prácu s 
grafikou, textom, hry i rôzne drobné utility.

● Elektronizácia dokumentov  - eliminácia papiera, 
zjednodušenie obehu dokumentov, elektronická 
faktúra je plnohodnotným dokladom pre účely 
daňovej a účtovnej evidencie



Groupware
● Systémy pre podporu spolupráce

● Elektronická pošta, osobný kalendár, skupinové 
plánovanie, správa dokumentov, workflow, 
nástenka, diskusné fórum, zadávanie a 
sledovanie plnenia úloh

● Workflow - automatizovane obehu niektorých 
dokumentov na základe počítačom 
vyhodnocovaných pravidiel

● Virtuálne  skupiny pracujúce na diaľku (kolegovia, 
študenti...)

● Podoba dnešných tzv. sociálnych sietí

•  Umožňuje dvom a viac ľuďom navzájom 
komunikovať, kooperovať na spoločnom diele a 
koordinovať ich aktivity

● Existujú aplikace naplňujúce tuto funkcionalitu, 
ale aj komplexné balíky (napr. Lotus Notes, 
eGroupware...)



Videokonferencia
● Vzdialená interaktívna komunikácia medzi dvomi 

a viacerými účastníkmi, pričom dochádza medzi 
nimi k prenosu zvukovej a obrazovej informácie

● Obmedzenie cestovania, zníženie nákladov

● Interná komunikácia medzi pobočkami jednej 
firmy, univerzitami, školami, zdravotníckymi 
inštitúciami pri konzultáciách

● CU – SeeMe, MS NetMeeting

● Revolúcia v oblasti videokonferencií- technológia 
3D videokonferencií

● účastníci sa vidia aj počujú
● možnosť pripojenia väčšieho počtu účastníkov
● 3D videokonferencia- umožňuje zobraziť človeka, 

s ktorým prebieha komunikácia na diaľku, formou 
hologramu v životnej veľkosti



Práca doma

● Flexibilný pracovný 
čas

● Nižšie náklady

● Komfort

● Zamedzenie 
konfliktom medzi 
zamestnancami

● Organizácia práce a 
času

● Nižšie odmeny

● Nesústredenosť, 
vyrušovanie

● Sociálna izolácia

• Programátor, grafik, spisovateľ, žurnalista, 
prekladateľ, fotograf…

+ -

Možnosť pracovať v pohodlí vlastného domova.
Celosvetovo je trend podporovať prácu z kancelárií 

do bytov zamestnancov. V niektorých krajinách 
takto pracuje už vyše 10% zamestnancov.

Každá výhoda v sebe skrýva aj nevýhody. 
Ste sami sebe šéfom
● Máte plávajúci pracovný čas
● nemusí riešiť konflikty medzi zamestnancami.
● Nemusí platiť prenájom miestnosti, energie,
● Šetrenie peňazí za dopravu



Ďakujem za pozornosť.
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